Zatacznik nr 2
do Statutu Miasta Szczecina
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REGULAMIN
ZARZ ADU MIASTA

Rozdziat |
Organizacja i tryb pracy Zarz adu
§1

Prag Zarzdu organizuje Prezydent Miasta.

Prezydent Miasta w szczego6keo:
a. zwoluje posiedzenia Zaydu,
b. ustala porzdek obrad Zarglu i przewodniczy jego obradom,
c. nadzoruje wykonanie uchwat Zadu.

§2

Prezydent Miasta wyznacza pierwszego gast

. Pierwszy zasgpca lub wyznaczony imiennie przez Prezydenta Miasta cztionekdiapzzejmuje

zadania okrdone w 8 1 ust.2 niniejszego Regulaminu, w przypadku nieokeicRcezydenta
Miasta.

Prezydent Miasta dokonuje, @dnym zarzdzeniem, podziatu zadgpomicdzy wszystkich
cztonkoéw Zaradu w cagu 30 dni od daty ich wyboru przez Rad

§3

. Wszyscy cztonkowie Zagru, Skarbnik Miasta i Sekretarz Miasta zobgrani $ do brania

udziatu w pracach Zagdu.

Posiedzenia Zagdu odbywag si¢ przynajmniej raz w tygodniu, w dniu wyznaczonym przez
Prezydenta Miasta. Skarbnik i Sekretarz Miasta uczegtniqrosiedzeniach bez prawa do
gtosowania.

W posiedzeniach Zagdu mog uczestniczy Przewodniczcy i wiceprzewodniczey Rady,a na
zaproszenie Przewodnigzego Zargdu naczelnicy wydziatdw Uezdlu, kierownicy miejskich
jednostek organizacyjnych oraz inne osoby.

§4

. Za przygotowanie projektow uchwat ( zgazen, decyzji) Zarazdu odpowiedzialni swhasciwi

merytorycznie naczelnicy wydziatdw.

Zasa@ okreslong w ust. 1 stosuje sirdbwniez do projektow uchwat dotygzych miejskich
jednostek organizacyjnych nadzorowanych przez poszczegoélne wydzialy (résmejednostki
organizacyjne).
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§5

Projekt uchwaty Zargdu opracowywany jest zgodnie z zasadami redagowania aktow prawnych.
Przed wniesieniem projektu uchwaty pod obrady Z@mzednostka przygotowaga projekt

dokonuje niezbdnych uzgodnii merytorycznych i redakcyjno - prawnych zgodnie z zasadami
okreslonymi w uchwale Zargdu.

Projekty uchwat dotycgce upowanien i petnomocnictw - przygotowuje Wydziat Organizacyjny po
otrzymaniu uzasadnionych wnioskéw od naczelnikow (kierownikow) poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych.

§6

Szczegotowy tryb skladania materiatow i przedstawienia ich na posiedzenydZ akzrdla zarzdzenie
Prezydenta Miasta.

§7

Przewodniczcy posiedzenia nx@ w toku obrad przekag@rzewodnictwo obrad wyznaczonemu
wiceprezydentowi.

§8

Zadania okréone w 8 35 Statutu Zaad realizuje w formie :

1.

2.

=

podejmowanych uchwat, wydawanych zalzen oraz decyzji w sprawach nateych do jego
wiasciwosci,

podejmowanych stanowisk w sprawach indywidualnyglz bbedacych przedmiotem obrad, a nie
wymagagcych formy uchwaty, zagzizenia lub decyzji.

§9

Uchwaly Zaradu zapadajw gtosowaniu jawnym zwyktwiekszdciag gtoséw, w obecniei co
najmniej potowy sktadu Zagrlu.

Uchwaly dotyczace zobowazan finansowych zapadapezwzgédng wickszacig glosow w
obecndci co najmniej potowy sktadu Zagdu w gtosowaniu jawnym. W przypadku réwnej liczby
gtosow decyduje gtos przewodnicego obrad.

§10

W przypadkach ok&onych ustawami Zagd wydaje decyzje administracyjne.

. Decyzje zapadajw gtosowaniu jawnym zwyktwiekszacig gtoséw, w obecrii co najmniej

potowy cztonkow Zargdu.
§11

Uchwaly i zaradzenia wydane przez Zaxzpodpisuje przewodnigey posiedzenia.

Decyzje wydawane przez Zatzw sprawach z zakresu administracji publicznej podpisuje
Prezydent Miasta lub osoba przewodn@zobradom Zagdu pod nieobecrso Prezydenta Miasta.
W decyzji wymienia si imi¢ i nazwisko cztonkow Zagdu, ktorzy brali udziat w jej poggiu.

. W przypadku zmiany osoby przewodnicego w toku obrad, uchwaty, zadzenia i decyzje

podpisuje przewodnigzy tej czsci posiedzenia, w ktérej uchwata, zadzenie lub decyzja zostaty
podgte.

§12
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2.
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Posiedzenia Zagdu g protokotowane.
Protokot zawiera w szczegokw :

1. dat oraz numer kolejny posiedzenia,
okreslenie osoby przewodnigzego i uczestnikbéw obrad,
ustalony porzdek obrad,
informacje o ewentualnej zmianie przewodpeEgo posiedzenia w toku obrad,
tres¢ podgtych uchwat, zarmzen, decyzji, przygtych stanowisk i opini,
okreslenie terminu realizacji poellych uchwat i zargdzen,
okreslenie jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizpopgtych uchwat,
zajte w sprawach stanowiska i wycme opinie.
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§13

Protokot jest zatwierdzany na kolejnym posiedzeniu gthrav wyniku gtosowania.

. Protokot podpisuje przewodnigzy posiedzenia oraz osoba protokegéa.

§14

. Obstug: administracyjno - biurowposiedzé Zarzdu, w tym protokotowanie posiedz&arzdu i

przekazywanie do realizacji petijch uchwat, kontral formalrg w tym zakresie oraz
informowanie o stanowisku zgym przez Zargd w poszczegolnych sprawach zapewnia jednostka
organizacyjna obstugaga Zarad.

. Jednostka, o ktorej mowa w ust. 1 prowadzi zbior uchwaladaez, decyzji Zaradu oraz

protokotéw z posiedzeZarzdu. Materiaty te udogpniane § do wghdu radnym.

Rozdziat I

Wspotdziatanie z Rad Miasta

§15

. Prezydent Miasta, czionkowie Zgdu, Sekretarz lub Skarbnik Miasta przedstaauweg sesjach

Rady zgodnie z podzialem kompetenc;ji :

1. projekty uchwat wnoszone przez Zaalzpod obrady Rady,

2. stanowisko Zargdu do projektéw uchwat , ktorych Zaxt nie byt projektodawg

3. informacg i sprawozdania na temat uchwat Rady powierzonych do wykonanigdfarz

4. okresowe sprawozdania z dziatalooZarzdu,

5. odpowiedzi na zapytania i interpelacje radnych.
Odpowiedzialnymi wobec Rady za merytoryczne przygotowanie projektow uchwat Rady i innych
opracowa pisemnych kierowanych pod obrady Rady, w tym odpowiedzi na interpelacje i
zapytania radnychgsztonkowie Zarzdu wiasciwi ze wzgbdu na przedmiot uchwaty, stosownie
do podziatu zadg zgodnie z zagdzeniem, o ktbrym mowa w § 2 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

. Sekretarz Miasta zapewnia terminowe oraz zgodne z wymogami formalno - prawnymi

przekazywanie materiatdw do Biura Rady Miasta.

§16

. Czlonkowie Zarzdu, Sekretarz oraz Skarbnik Miasta wspoétpraeugomisjami Rady zapewnigg

biezace informowanie komisji 0 stanowisku oraz dziataniach athrpodejmowanych w sprawach
dotyczcych problemow stanogdych przedmiot prac komisiji.
Whioski komisji kierowane do Zagdu lub Prezydenta Miasta podlegaptatwieniu zgodnie z



podziatem zadaokreslonym w zarzadzeniu, o ktorym mowa w § 2 ust.3 niniejszego Regulaminu.



